Mod.R3-1

Data
Protocollo n.

Oggetto: designazione ad Incaricati del trattamdindiati personali i componenti dell'unita orgaraiza “segreterid

II Responsabile del trattamento dei dati personaihominato con determina del Dirigente Scolastico

Visto

- il Regolamento UE 2016/679, d’'ora in poi GDPR
- il D.Lgs 196/2003 d’ora in poi Codice

Premesso che

- Titolare dei dati personali trattati da parte désfio istituto é I'lstituto stesso, di cui il Dirige &
rappresentante legale pro tempore

- Il Titolare ha applicato I'art. 28 e I'art. 37 dBIGPR che consentono di nominare uno o piu Resindi
tutti o parte dei trattamenti

- Il DSGA e stato individuato quale Responsabiletddtamenti svolti dalle unita organizzative “segr&” e
“personale ausiliario” per i trattamenti T2, T3,, %, T6, T7

- L’art. 29 del GDPR e l'articolo 2-quaterdieces @eldice consentono al Titolare, o al responsabile
individuato, di nominare gli Incaricati del trattamo dei dati personali

- L’art. 32 del GDPR impone al Titolare o al respdisaindividuato, di adottare le misure di sicur@zdonee
per la struttura alla riduzione dei rischi che imtxno sui dati personali

considerato che

- occorre definire le misure minime di sicurezza lfadtivita di ciascuna unita organizzativa nel teamento di
dati personali e per I'esecuzione di procedimamministrativi e individuare gli Incaricati

- lanomina a Incaricato non implica I'attribuzione di funzioni ulteriori rispetto a quelle gia assegnge
bensi soltanto ricevere un’autorizzazione a trattee dati personali e istruzioni sulle modalita cui
attenersi nel trattamento

- larticolazione organizzativa dell'lstituto & fortdasu 5 unita : collaboratori del Dirigente, pe@e docente
(compresi docenti esterni ufficialmente incarichtesami o altre funzioni presso l'lstituto) , pemale di
segreteria, personale ausiliario (Collaboratorlastai) e membri (anche esterni alla scuola) d@ggjani
Collegiali

determina

1)

2)

3)

4)

5)

Di designard’'unita organizzativa “segreteria”, comprendentd dipendenti aventi il profilo di Assistenti
Amministrativi, quale Incaricata del trattamendt seguenti dati personali elencati nel regideptrattamenti:

T2 Dati personali di alunni e famigliari utilizzdiger finalita amministrative, gestionali e di cacdo fra le
diverse strutture operative e, con mansioni acciessia collaboratori scolastici

T3 Dati personali del personale dipendente

T4 Dati personali di collaboratori del Dirigente

T5 Dati personali contenuti nelle pratiche di astpuie rapporti con i fornitori

T6 Dati personali contenuti nelle pratiche ammiaiste e contabili, gestione finanziaria e bilancio

T7 Dati personali contenuti nei documenti protagibld necessari per lo svolgimento delle attivstituzionali

Di dare atto che ogni dipendente che cessa didide pli questa unita organizzativa cessa autonmagicte dalla
funzione di Incaricato, che ogni nuovo dipendette entra a far parte di questa unita organizzatssame
automaticamente la funzione di Incaricato, chenmeterminato momento I'elenco degli incaricati apenenti a
questa categoria corrisponde all'elenco dei dipefidalidamente in servizio che ne fanno parte.

Di autorizzare questa categoria di Incaricati Hare tutti i dati personali con cui entrino corgua in contatto
nell’ambito dell'espletamento dell’attivita di lo@mpetenza o contenuti nelle banche dati,chiarcartacei
anche frammentari, nelle memorie dei computer,irzghivi dell'intera scuola e dei dati personaiwnque
raccolti.

Di autorizzare I'unita organizzativa indicata ahpo 1 a trattare i dati sensibili e giudiziari oo vengano a
contatto durante l'attivita di loro competenza felibito dell’Istituto

Di indicare per l'unita organizzativa indicata ainpo 1 quali misure di sicurezza da applicareatagsmente nel
trattamento dei dati personali in genere , nelltigee di banche dati cartacee, nell'utilizzo danputer , nelle
comunicazioni anche elettroniche , le istruziorgi@ive riportate in allegato.



6) Fermi restando obblighi e responsabilita civiienali dei dipendenti pubblici nell’ambito dellgiata d'ufficio,
di disporre sotto vincolo disciplinare I'obbligostativo di attenersi alle suddette istruzionitpér i dipendenti
facenti parte dell’'unita organizzativa indicatgahto 1.

7) Di organizzare apposite riunioni esplicative e fative

8) Di mettere a disposizione il Registro dei trattatheome previsto dall’articolo 30 del GDPR.

9) Diconsegnare, all’atto dell’assunzione in servizi@gni nuovo componente anche temporaneo def'uni
organizzativa in oggetto copia della presente datex e i relativi allegati e di provvedere affinatigeva
un’adeguata formazione individuale. Per il perserialservizio al momento dell’entrata in vigoreldaletermina,
copia della stessa verra consegnata entro i 3@igiaccessivi. All'atto della consegna della detearil personale
firma latabella di consegna determinelella propria unita operativa.

10) Di impartire leistruzioni generali come da modell®2.1 (che costituisce parte integrante del presenteufopd

11) Di impartire leregole di comportamentocome da modell®2.2 (che costituisce parte integrante del presente
modulo) al fine della salvaguardia della riservatez

Il responsabile dei trattamenti

Allegati:
modello R2.1
modello R2.2

a disposizione

trattamenti T2, T3, T4, T5, T6, T7

D.Lgs.30 giugno 2003 n° 196 e successive modifarazi

Regolamento UE 2016/679 e successive modificazioni

Raccolta circolari ministeriali e provvedimenti d&hrante per la protezione dei dati personali



