
Settore 

organizzativo

Area Contabilità

Area Protocollo 

Area Alunni

Area Personale

Gestione del personale per la 

parte normativa e contabile, 

assenze, permessi e carriera. 

Registro elettronico e libri di 

testo.

CHIERCHIA Eliana       

LELLA Emma      

MANSUETI Andrea 

bsic84800a@istruzione.it

bsic84800a@istruzione.it
PER I GENITORI:

•	tutti i giorni dal lunedì al venerdì 

dalle ore 8.00 alle ore 9.30 e 

dalle ore 12.00 alle ore 13.30;

•	martedì pomeriggio dalle ore 

14.30 alle ore 16.00;

•	sabato dalle ore 9.00 alle ore 

12.00

PER I DOCENTI: 

•	tutti i giorni dal lunedì al venerdì 

dalle ore 7.35 alle ore 9.30 e 

dalle ore 12.00 alle ore 13.30;

•	martedì pomeriggio dalle ore 

14.30 alle ore 16.00;

•	sabato dalle ore 9.00 alle ore 

12.00.

Acquisti, gestione e verifica 

forniture di beni e servizi PANARIELLO Lucia  bsic84800a@istruzione.it

Protocollo, Centralino, 

Archiviazione, Privacy,  

Sicurezza, somministrazione 

farmaci, assemblee e scioperi.

RUSSO Rosa bsic84800a@istruzione.it

Gestione pratiche alunni, 

infortuni, richieste uscite 

didattiche, elezioni OO.CC., 

mensa

PRANDINI Giuseppina          

MARINO  Rosalba    Crea 

Giovanna

bsic84800a@istruzione.it

Uffici di Segreteria

DSGA ff Elia Nicola

Area Ass.te Amm.vo e-mail Orario Sportello
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